«Утверждаю»

Директор СОШ № 382
_________________Е.В.НАЗАРОВА
«____»_________20__ г.

План подготовки  СОШ № 382
к 2012/2013 учебному году

	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственные
	Сроки исполнения

	1.
	Завершить работы по благоустройству здания школы.
	Директор школы Е.В.Назарова. Зам.директора по АХР Г.С.Сергунина.
	До 01.09.12

	2.
	Организовать вывоз мусора с территории школы
	Зам.директора по АХР Г.С.Сергунина.
	До 01.09.12

	3.
	Провести косьбу газонов
	Зам.директора по АХР Г.С.Сергунина,  рабочий по зданию А.В.Назаров.
	2 раза в месяц
( в течение лета )

	4.
	Привести в порядок и опечатать чердачные и подвальные помещения
	Зам.директора по АХР Г.С.Сергунина., зам.директора по ОБ В.И.Зимин.
	До 25.08.12

	5.
	Составить план мероприятий  и обеспечить их выполнение в полном объеме по обеспечению безопасности и охраны учреждения в летний период и в течение учебного года
	Педагог-организатор по ОБ  с функционалом заместителч директора по ОБ В.И.Зимин.
	До 25.08.12

	6.
	Обеспечить исполнение бюджета за I полугодие 2012 г.
	Директор школы Е.В.Назарова. гл.бухгалтер А.В.Булгакова.
	До 30.06.12

	7.
	Сдать в плановый отдел ЦБ № 3 заявку на изменения в  штатное расписание
	Директор школы Е.В.Назарова.
Гл. бухгалтер А.В.Булгакова.
	До 30.06.12

	8.
	Сдать финансовую отчетность в ЦБ № 3
	Директор школы Е.В.Назарова. гл.бухгалтер А.В.Булгакова.
	До 01.06.12

	9.
	Согласовать учебный план на 2012/2013 уч.год  с ОМЦ  ВОУО  ДО г. Москвы  до 30.08.12 г.
	Директор школы Е.В.Назарова.
Зам.директора по УВР  И.П.Петрова, И.В.Тихонова.
	До 30.08.12

	10.
	Предоставить пакет документов на аттестацию педагогических кадров на I и высшую квалификационную категорию в окружную аттестационную и главную комиссию.
	Зам.директора по УВР И.П.Петрова 
	май

	11.
	Предоставить заявку на курсы повышения квалификации учителей-предметников на 2012/2013 уч.год.
	Зам.директора по УВР И.П.Петрова 
	май

	12.
	Назначить ответственного за прием учебников в летний период
	Зав.библиотекой Л.А.Кабанова.
	В течение летнего периода

	13.
	Сдать в отдел социальной защиты и охраны детства банк данных по летнему отдыху несовершеннолетних, состоящих на внутришкольном учете.
	Зам.директора по СВ
С.Ф.Таланова
	До 01.06.12

	14.
	Выявить и организовать обучение детей, длительное время не посещающих учебные занятия.
	Зам.директора по УВР 

И.П.Петрова
	До 01.09.12

	15.
	Подготовить анализ деятельности школы за 2012/2010 уч.год.
	Директор школы Е.В.Назарова.
Заместители директора
	До 30.06.12

	16.
	Организовать выдачу аттестатов выпускникам 9-х, 11-х классов 
	Директор школы Е.В.Назарова. Заместители директора
	17 июня
23 июня 


